7 .' P i A Guatemala, 28 de Diciembre de 2018.
Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mis atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
Numero 1370-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 273-2018, correspondiente
al periodo 17 de Abril al 31 de Diciembre del presente aiio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar el traslado de
documentacién del Departamento de Supervisién de Promotores Deportivos.

b) Se apoy6 en la elaboracién de reportes de las actividades de los promotores regionales,
departamentales y municipales.

c) Se brindé apoyo en la elaboracién de estadisticas del rendimiento de las actividades de

los promotores regionales, departamentales y municipales.

d) Se apoyé en las capacitaciones de los promotores regionales, departamentales y
municipales.
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Sefior

Guatemala, 28 de Diciembre de 2018.

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Depozte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mis atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
Numero 1370-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial niimero 273-2018, correspondiente
al periodo 17 de Abril al 31 de Diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

b)

d)

Se apoy6 en la recepcién y seguimiento de documentacién de vacaciones pendientes del
2017 a todos los promotores contratados y los que ya no laboran en la institucién
retroalimentando y asesorandolos bajo un machote para su facil entendimiento.

Se apoy6 en recopilar reporte semanal de Planificaciones y Actividades Realizadas de los
Promotores Municipales y Departamentales para entregar a Direccién General y al drea
de Supervisién.

Se brindé apoyo en realizar una base de datos con los archivos correspondientes de
informes cualitativos, inscripciones de beneficiarios y formatos de actividades diarias
correspondientes a los departamentos de Solol4, Huehuetenango, Escuintla, Jalapa y
Chimaltenango con el objetivo de presentarlos a las autoridades para la toma de
decisiones y llamados de atencién.

Se brind6 asesoria logistica a los departamentales en seguimiento a la entrega de
implementacién Mundialito, Capacitacién sobre nuevos formatos y lineamientos de cada
archivo, seguimiento a reportes semanales de sus actividades diarias, revisién y analisis
de expedientes mensuales de Promotores Municipales y Departamentales.

gramadas como Mundialito, Festival de

Se apoyé en asistir a diferentes actividades
Bandas, Dia del Batrilete.
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Guatemala, 28 de Diciembre de 2018.

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mis atenta me dirfjo a usted, con el propésito de presentatle mi informe de
actividades correspondiente al mes de diciembre de 2018, conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, Nimero 1370-2018, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial nimero 273-2018, y para el cobro de mis honorarios presento factura Serie
A nimero 000014.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar el traslado de
documentacién del Departamento de Supervisién de Promotores Deportivos.

b) Apoyar en la elaboracién de reportes de las actividades de los promotores regionales,
departamentales y municipales.

c) Brindar apoyo en la elaboracién de estadisticas del rendimiento de las actividades de los

promotores regionales, departamentales y municipales.

d) Apoyar en las capacitaciones de los promotores regionales, departamentales y
municipales.
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RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se apoyd en recibir documentacién de los expedientes mensuales de Actividades
Realizadas de Promotores Depatrtamentales y Municipales, se les asesoré sobre
expedientes revisando anteriormente para mejorar sus actividades.

b) Se apoy6 en recopilar reporte semanal de planificaciones y actividades realizadas de los
Promotores Municipales y Departamentales para entregar a Direccién General.

c) Se brindé apoyo en sacar listado de Promotores Municipales que estin con bajo
rendimiento y sacar llamados de atencién para los superiores.

d) Se brindé apoyo en Capacitacién Regionalizada y apoyo con dudas sobre reporte de
Planificaciones y Actividades Realizadas.
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